
 
 

 

            

         Entrada no módulo de registo de entradas; 

         Colocar o número da encomenda a rececionar, o 

código do produto SGICM ou o códiogo AIM; 

         Botão para avançar para o passo seguinte (caso o 

código seja introduzido de forma manual); 

        Selecionar a encomenda da qual se pretende dar 

entrada (isto apenas se anteriormente não se tiver 

inserido directamente o código da encomenda); 

 

 

 

 

        Avançar para o passo seguinte; 

        Preencher o número do documento associado; 

        Selecionar o tipo do documento associado; 

        Inserir a data do documento; 

        Avançar para o passo seguinte; 
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Como fazer o Registo de Entradas? 
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           Validar o produto a dar entrada por leitura de código de barras ou inserção direta; 

             Inserção da quantidade; 

           Preencher o Lote;  

           Preencher o Prazo de Validade; 

            Selecionar o armazém onde vai ser dada a entrada; 

            Validar a informação inserida; 

Gravar (antes de gravar poderá ser pedida a                                       

avaliação do fornecedor); 

            

 

 

 

           Selecionar umas das quantro opções da 

avaliação ao fornecedor; 

            Avançar para o passo seguinte; 

               Voltar a executar o ponto            ; 

               Pressionar o botão “Yes” para gravar a recepção 

da mercadoria; 
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         Informação dos produtos que pertencem à encomenda; 

         Informação sobre o produto selecionado; 

         Botão para retroceder ao ecrã anterior; 

         Botão copiar a linha selecionada; 

         Botão para entrar no detalhe da linha selecionada (ecrã onde se preenche o lote, prazo 

de validade e armazém). Igual ao passo assinalado com             ; 

         Botão para inserir a avaliação do fornecedor e para gravar; 

         Informação do número de documento da entrada das mercadorias. 
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Informação Importante sobre registo de entradas! 


